SOP Pembayaran Pajak Mineral Bukan Logam Dan Batuan (MBLB) dan Opsen MBLB melalui Teller Bank

Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah
beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang
Nomor 1 Tahun 2022 tentang Hubungan
Keuangan antara Pemerintah Pusat dan
Pemerintahan Daerah;

Peraturan Pemerintah Nomor 35 Tahun 2023
tentang Ketentuan Umum Pajak Daerah dan
Retribusi Daerah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77
Tahun 2020 tentang Pedoman Pengelolaan
Keuangan Daerah;

Peraturan Daerah Kabupaten Tasikmalaya Nomor
3 Tahun 2016 tentang Urusan Pemerintahan
yang Menjadi Kewenangan  Pemerintah
Kabupaten Tasikmalaya;

Peraturan Daerah Kabupaten Tasikmalaya Nomor
10 Tahun 2023 tentang Urusan Pemerintahan
yang Menjadi Kewenangan  Pemerintah
Kabupaten Tasikmalaya;

Peraturan Daerah Kabupaten Tasikmalaya Nomor
1 Tahun 2024 tentang Pajak Daerah dan Retribusi
Daerah;

Peraturan Bupati Tasikmalaya Nomor 74 Tahun
2020 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan.

Peraturan Bupati Nomor 67 Tahun 2024 tentang
Tata Cara Pemungutan Pajak Mineral Bukan
Logamdan Batuan dan Opsen Pajak Mineral
Bukan Logam dan Batuan.
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DasarHukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang | 1. Menguasai Komputer.

ad

Mengetahui Standar Pelayanan Publik.

3. Memahami Dengan Baik Prosedur
Pembayaran Wajib Pajak Mineral Bukan
Logam dan Batuan dan Opsen MBLB.

4. Disiplin Dan Bertanggungjawab.

Menguasai Tentang Peraturan Pajak Daerah.
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SOP Penyetoran pajak daerah dan restribusi
daerah melalui kas daerah

SOP Pembukuan penetapan pajak daerah
SOP Penerimaan pajak daerah

SOP Pelaporan pajak daerah

SOP Tata Cara Penagihan pajak daerah
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Nota Perhitungan Penerimaan Daerah Opsen
MBLB
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Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan sesuai dengan
ketentuan, maka pembayaran Pajak Daerah
khususnya pajak MBLB dan opsen MBLB tidak akan
berjalan dengan lancar.

Daftar wajib pajak yang membayar pajak daerah




SOP PEMBAYARAN PAJAK MINERAL BUKAN LOGAM DAN BATUAN DAN OPSEN MBLB MELALUI TELLER BANK

Pelaksana Mutu Baku

Ho faaten Waijib Pajak vﬁ:wﬂ“ﬂﬂﬁé:u: Bank Kelengkapan Waktu Output L

1 | Wajib Pajak mengisi Aplikasi Pajak 5 menit formulir SPTPD yang
formulir  SPTPD  melalui Daerah Online telah diisi melalui
Aplikasi  Pajak  Daerah (APDOL) Aplikasi Pajak Daerah
Online (APDOL) Online (APDOL)

2 | Wajib Pajak membawa Nomor antrian, 1 menit Nomor antrian
nomor  antrian untuk SPTPD yang telah pelayanan
pelayanan pembayaran diisi.
pajak Mineral Bukan Logam
dan Batuan dan Opsen
MBLB.

3 Petugas Pelayanan Aplikasi Sipandu 3 menit Nota Perhitungan
menginput data opsen v Jawara Penerimaan Daerah
MBLB  melalui  Aplikasi untuk Opsen MBLB
Sipandu Jawara sesuai data yang telah  diisi
yang dilaporkan dalam :H,m_m_a Aplikasi
SPTPD Sipandu Jawara

4 Petugas Pelayanan Surat 3 menit Cetakan Surat
mencetak Surat Pemberitahuan Pemberitahuan Pajak
Pemberitahuan Pajak Pajak Daerah Daerah (SPTPD) dan
Daerah  (SPTPD)  yang v (SPTPD) dan Nota Nota  Perhitungan
didalamnya terdapat Perhitungan Penerimaan Daerah
Nomor Bayar dan Nota Penerimaan (NPPD)

Perhitungan  Penerimaan Umm_.m_.g AZv._uE
Daerah untuk Opsen MBLB yang siap dlcetak
untuk melakukan

pembayaran ke Bank




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Waijib Pajak vmn_._ummmvﬂw_wﬁ_._m: Bank Kalerghupar Waktu Output Ket,
5 | Bank memeriksa Surat 3 menit Kelengkapan Surat
kelengkapan Surat Pemberitahuan Pemberitahuan Pajak
Pemberitahuan Pajak Pajak Daerah Daerah (SPTPD) dan
Daerah (SPTPD) dan Nota (SPTPD) dan Nota Nota  Perhitungan
Perhitungan  Penerimaan Perhitungan Penerimaan Daerah
Daerah untuk Opsen MBLB Penerimaan untuk Opsen MBLB
Daerah yang telah
sesuai
6 Bank menerima Slip Setoran dan 3 menit Slip Setoran dan
pembayaran, memberikan Arsip SPTPD Arsip SPTPD vyang
slip setoran dan sudah diresgitasi dan
mengarsipkan SPTPD : di stempel oleh pihak
a. menyerahkan SPTPD 3 Bank
lembar ke 1 dan 2
kepada WP
b. mengarsipkan SPTPD
lembar ke 3
¢. menyerahkan SPTPD
lembar ke 4 dan ke 5
kepada penatausahaan
keuangan daerah
7 Pembayaran Pajak MBLB < Uang masuk ke Laporan realisasi
dan Opsen MBLB selesai Kas Daerah pajak daerah




