PANDUAN OPERASIONAL MODUL E-SPTPD
(ELEKTRONIK SURAT PEMBERITAHUANPAJAK DAERAH)

e-SPTPD (Eletronik Surat Pemberitahuan Pajak Daerah) adalah Suatu sistem
aplikasi yang dibangun berbasis web yang dikembangkan sebagai sarana wajib pajak
untuk mendaftarkan, membayar dan melaporkan kewajiban pajak daerahnya secara

online serta dapat diakses dimana saja.

A. ALUR SISTEM PELAYANAN E-SPTPD
1. Wajib Pajak Meminta User Id ke Petugas Pelayanan

2. Wajib Pajak Melakukan input SPTPD secara Online
3. Wajib pajak melakukan pembayaran ke bank B]JB / melalui BJBDIGI/EBanking



MENJALANKAN APLIKASI APDOL

Aplikasi APDOL adalah aplikasi dengan berbasis web sehingga untuk
menjalankannya harus ada akses internet. Aplikasi ini dapat diakses dengan
menggunakan berbagai browser standar seperti Google Chrome, Firefox,
Opera dan lain-lain.

Langkah pertama adalah buka Google Chrome, kemudian ketik
pdl.tasikkab.dapda.id lalu klik enter maka akan muncul sebuah tampilan

login dibawah ini.

Gambar 1. Login

Login ini adalah merupakan langkah pengamanan standar dari aplikasi
untuk menjaga agar tidak sembarang user dapat mengaksesnya, kecuali user
sudah memiliki user id dan password dari pihak admin Pelayanan.
Untuk masuk ke aplikasi langkah selanjutnya adalah :

e Masukan User ID

e Lalu Password

e Kilik Sign in / Masuk



Untuk akses pertama kalinya WP Isi 1. Nomer Handphone, 2. Password
Lama kemudian masukan 3. Password Baru dan 4. Password Baru lagi
untuk konfirmasi.

USERS

User ID

Marma

Hanpfans 1
Passmord Lama 2
Password Baru 3
Passmord (Confim) |4

Simpan

Untuk Password Baru Minimal harus 8 karakter, memiliki campuran
hurup besar, hurup kecil dan berisi setidaknya satu angka dan karakter
spesial.

Silahkan Login Kembali dengan menggunakan Password yang baru maka akan
tampil halaman utama APDOL sebagai berikut :

PBJT Atas Jasa Perhotelan, Makanan dan / Minuman, Jasa Hiburan dan Kesenian, dan Jasa Parkir Kiik disin

D s e R
. Untuk langsung
T Heki v w2 pembuatan SPTPD Klik
Disini

Pajak Air Tanah

SPTPD Online  Pofle  Pembayaran SSPD ~ Pelaporan SPTPD  Pemberitahuan SPTPD  Surat Tagihan Pajak Daerah  Logout

PENDATAAN
Tambahw | Edit | Hapus BB vaRSS - | cetas - ESIIGNS w2028 v Cari

Objek Jenis Jatuh Mo Setoran
sPPD & Tqnggal Dok % NOPD & & 2 Masa & 4 Omset &  Pajak 2 2

Fajak Fajak Tempo Bayar Tanggal £ Denda % Bayar £

£-02-
SELF  F1.0D00045.180.
2024
2024- 1802
. SELF  F.1.0000D45.180.
000883 2024
2024- 10-01-
SELF  F.1.0D00045.120.
000584 2024

SINGAFAHNA  Ssjenisnys

Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri




Mendaftar Nomor SPTPD

Untuk mendaftar Nomor SPTPD, disediakan fitur untuk :
e Tambah, untuk menambah Pendataan-SPTPD

¢ edit, untuk mengedit Pendataan-SPTPD

e hapus, untuk menghapus Pendataan-SPTPD

Daftar Nomor SPTPD, dilakukan dengan langkah mengklik Tombol Klik disini

atau Tambah

sebagai berikut :

untuk menambah daftar nomor SPTPD, maka akan tampil formisian

1. Form Isian Untuk Pajak Hotel, Restoran, Hiburan Dan Parkir

.

"% Kab. Tasikmalaya
SPTPD Online  Frofie  Pembararan 88D Peiaporan SPTPD Poenbori

kemudian isikan :

No. SPTPD (default mengikuti aplikasi)
Otomatis Objek Pajak Dan Wajib Pajak terisi

Pilih Jenis Pajak dengan mengklik tombol combo

4

4

>

» Isi Uraian
» Pilih Masa Pajak dan Tahun dengan mengklik tombol combo *
» Tanggal Jatuh Tempo (default mengikuti aplikasi)

» Isi Kolom Perhitungan

¢ Jumlah Omset Belum dibayar

¢ Jumlah Omset dibayar (otomatis diisi aplikasi)

e Jumlah Total Omset (otomatis diisi aplikasi)



o Tarif (otomatis diisi aplikasi)

e Pajak Terhutang (otomatis diisi aplikasi)

e Pajak Yang Telah Dibayar (otomatis diisi aplikasi)
e Pajak Yang Harus Dibayar (otomatis diisi aplikasi)

e Langkah selanjutnya jika ada file pendukung yang akan dikirim
klik maka akan tampil sebagai berikut :

v Search Desktop

=~ 0 @

Organize v New folder

-~ V -~
30 Favorites i ‘[ Network il
| System Folder [

B Desktop Adobe Reader X
4 Libraries 2 ),\ Shortcut
& 1.98 KB

E] Documents

J“ Music r\ Astroburn Lite
— ’ Shortcut

[e=] Pictures & 1.01 KB

™ Videos . AVG
A agustiana 5 Shortcut
1% Computer 954 bytes
(&l Local Disk (C:) @f, CDBurnerXP

= | ncal Disk (N: "8 Shortcut 2

File name: v [All Files (*.*) v]

n

[ Open |v] ’ Cancel l

» Pilih file yang akan di kirim

» Klik maka otomatis file akan masuk dalam kolom

file pendukung.

File Pendukung

&

formulir 44 OKE.docx
Tidak ada file yan\dipilih
Tidak ada file yang dipilih
Tidak ada file yang dipilih
[ No file|

Filih File Tidak ada file yang dipilih

=

=]

@



» Lanjutkan langkah ini jika ada beberapa file lagi yang akan di kirim.

» Selanjutnya klik tombol maka akan muncul Konfirmasi
pada saat perekaman data - bahwa :
Bersama ini Anda telah menyatakan bahwa data yang sampaikan
adalah data yang sebenarnya dan valid.

Beri tanda centang pada kolom di sebelah ini jika Anda
menyetujuinya B

Bersama ini Anda telah menyatakan bahwa data yang sampaikan adalah data yang sebenarnya dan valid.
Beri tanda centang pada kolom di sebelah ini jika Anda menyetujuinya. B

» Selanjutnya klik tombol kembali, maka data akan tersimpan

dalam daftar pendataan/table transaksi.

./E\%
ig% Apnnl A RIM.SAUNG SINGAPARNA

%% Kab. Tasikmalaya

SPTPD Online  Profle  PembayaranSSPD  Pelaporan SPTPD

Pemberitahuan SPTPD Surat Tagihan Pajak Daerah Logout

PENDATAAN

Tambah » | Edit = Hapus BJB VAIQRIS » SEMUA PAJAK v 2024 v Cari:

Cetak SFTPD Jatuh Mo Setoran
SPTPD Jf Tanggal £ Dok /5 NOPD o _a o T Omset & Pajak %

]

Cetak Slip Bayar Tempo Bayar Tanggal & Denda & Bayar £

E Cetak Transaksi

4 )
2024- 28-02- Cetak Slip VA N 1502-
N SELF  P.1.0000045.180.0120201 [ 80.410.000  1.000.000
o102 2024 4 Cetak Bukti Bayar VA 4 2024
Cetak Slip QRIS
j Cetak Bkt Bayar QRIS
S — 3208 2024-02-
2024- 18-02- JAN 2002-
SELF  F.1.0000045.18001202.01 Msksn 70.410.000 7941000 2024 18 0 Te41000
ooogss 2024 2024 2024
RM.SAUNG  den ooess 00:00:00
SINGAPARNA Sejenisnys
RM.SAUNG  Fajsk
SINGAPARNA  Rumsh 3208- 2024-01-
2024- 10-01- DES 15-01-
SELF  F.1.0000045.1800120201 Makan 120088000 12008.300 2024 10 0 12008800
Dooses 2024 2023 2024
RMSAUNG  dsn oo2es 00:00:00

SINGAPARNA Sejenisnys

Wenampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri

Pilih Wajib pajak pada list yang ingin di edit atau hapus, kemudian klik Edt

Hapus

atau kemudian lanjutkan langkah seperti halnya akan mengedit atau

menghapus data.

Tombol Validasi

Untuk Wajib Pajak mendapatkan No. Bayar/ kode bayar atas laporan omset
bulan yang dilaporkan ke pihak Pemda dengan alat bantu SPTPD yaitu dengan

cara pilih data yang akan di validasi, kemudian klik Validasi seperti pada



gambar diatas maka akan muncul form untuk konfirmasi data, sebagai berik

PENDATAAN - SPTPD

No. SPTPD 2024 1032

Tanggal Terima 29-02-2024

Waijib Pajak P:1.0000045.130.012 RM.SAUNG SINGAPARNA

Chjek Pajak FBJT - MAKANAN DAN/ATAL MINUMAN {1 | PBJT - MAKANAN DAN/ATAU MINUMAN) - RM w
P100000451500120201

Jenis Pajak Pajak Rumah Makan dan Sejenisnya v

Pajak Rumah Makan dan Sejenisnya

Uraian test p Simpan

Masa Pajak Januari w2024 w
Tal Jatuh Tempo 15-02-2024
Perhitungan Kenaikan Administrasi File Pendukung
1. Jumlah omset 79.410.000 Telat Lapor SPTPD ll Sulan | a Choose File | No file chosen
dibayar 0 m
2. Jumlah omset 10.000.000 b. Choose File | No file chosen
belum dibayar m
3. Total omset (1+2) £0.410.000 c Choose File | No file chosen
4. Tarif 0,100 m
d. Choose File | No file chosen
5. Pajak Terhutang 8.941.000
s E=]
e Choose File | No file chosen
6. Pajak yang telan 7.941.000
dibayar pajak m
7. Bunga 1]
8. Pajak Yang Harus 1.000.000

Dibayar (5-8)+7

m Batal / Kembali

Setelah data di cek kebenarannya, maka klik tombol muncul pesan

Bersama ini Anda telah menyatakan bahwa data yang sampaikan adalah data yang sebenarnya dan valid.
Beri tanda centang pada kolom di sebelah ini jika Anda menyetujuinya.

Kemudian beri tanda centang B jika menyetujuinya dan klik lalu Simpan.




Cetak SPTPD

% np n n l A RI.SAUNG SINGAPARNA

~ Kah. Tasikmalaya

SPTPD Online Profile Pembayaran SSPD Pelaporan SPTPD Pemberitahuan SPTPD Surat Tagihan Pajak Daerah Logout

PENDATAAN
Tambah~ | Edit Hapus BJB VAIQRIS » | Cetak ~ JESISUUENSENEYS v 2024 w Cari :
Cetak SPTPD Jatuh No. Setoran
SPTFD & Tanggal & Dok £ NOFD o b 4 & Omset § Pajak £ @
Cetak Slip Bayar Tempo Bayar Tanggal & Denda % Bayar 2
§  Cetak Transaksi
< )
2024 28-02- ~ 7 Cetak Slip VA M 15-02-
. - SELF  P1.0000045.180.01202.01  J _ i 86.410000  1.000.000
aonoez 2024 §  Cetak Bukli Bayar VA 4 2024
% Cetak Slip QRIS
Cetak Bukti Bayar QRIS
3208- 2024-02-
2024- 18-02- JAN 20-02-
SELF  P1.0000045.180.01202.01 Makan 79410000 7841000 2024 18 0 7841000
000983 2024 2024 2024
RM.SAUNG dan oo0es8 DO0:00:00
SINGAPARNA  Sejenisnys
RM.SAUNG Pjak
SINGAPARNA  Rumsh 3208- 2024-01-
2024- 10-01- DES 1501~
SELF  F10000045.180.0120201 1 Makan 120088000  12006.800  2024- 10 0 12008300
00504 2024 2023 2024
RM.SAUNG dan 00288 D0:00:00

SINGAPARNA  Ssjenisnys

IMenampilkan 1 sampai 3 dari 3 enfri

Untuk mencetak SPTPD / Cetak Slip Bayar sebagai tanda bayar di BANK
maka klik seperti pada gambar diatas, maka akan tampil :

SPTPD Slip Bayar
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